LIC. ABEL IGNACIO CUEVAS MELO, Oficial Mayor del Ramo, con fundamento en el
Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de
diciembre de 2008, en los Lineamientos Especificos para la aplicacion y seguimiento de
las medidas de austeridad vy disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal,
publicades en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2006; v ! articulo
70, fracciones Il y X del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacidn, expido las
siguientes:

NORMAS DE CﬁRACTER ADMINISTRATIVO PARA LA UTILIZACION DE LOS
VEHICULOS DE USO SUSTANTIVO PROPIEDAD DE LA
SECRETARIA DE GOEERNACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Las presentes Normas son de observancia obligatoria, regiran a todos los
servidores publicos de la Secretaria de Gobernacion, y tienen por objeto establecer las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacion de los vehiculos de uso
sustantivo, propiedad de |la Secretaria de Gobernacion

SEGUNDA. Para los efectos de las presentes Normas, se entendera por;

|. Aseguradora.- Compania contratada por |la Dependencia para el aseguramiento del
pargue vehicular.

Il. Conductor.- El servidor publico que conduzca el wvehiculo de uso sustantivo,
pudiéndose denominar a su vez de cualquier otra forma por la que se le atribuya la
conduccion del vehiculo,

lll. Dependencia.- Secretaria de Gobernacion.

IV. D.G.R.M.5.G.- Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales,
adscrita a la Oficialia Mayor de la Secretaria de Gobernacion.

V. D.0.S.- Direccién de Operacién y 3Servicios, adscrita a la Direccidn General de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
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VI. Resguardo y Responsiva de vehiculos.- Documento emitide por la DG RM.S.G.,
que precisa el estado y las condiciones en las que é&sta entrega al conductor, el vehiculo
de uso sustantivo,

VIl. Riesgo: Contingencia que implica peligro para la seguridad o la salud de los
servidores publicos, o expone la seguridad del bien que se utiliza en el desempefio de las
facultades y atribuciones a cargo de los servidores publicos.

VIll. Servidor (es) Publico (s): Todas las personas que laboran y se encuentran al
servicio de |la Secretaria de Gobernacion.

IX. Servidor publico solicitante.- E| Coordinador Administrative u homélogo en las
Unidades Administrativas u Organos Administratives Desconcentrados de la Secretaria de
Gobernacion, o sus Titulares.

X. Siniestro.- Es el acontecimiento que implica la averia, destruccién o pérdida de un
vehicule como producto de un suceso, entendiéndose por éste, la verificacion de un hecho
o de un acto del hombre, o de la naturaleza.

Xl. Vehiculos de Uso Sustantivo.- Son los gue se asignan bajo resguardo, a las
Unidades Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados, v que se utilizan
para el transporte de personal, actividades de mensajerla y en general, para llevar a
cabo |as funciones encomendadas.

TERCERA. Los vehiculos de uso sustantivo, seran destinados Unica y exclusivamente
para el desemperfio de las funciones a cargo de los servidores publicos de las unidades
administrativas de la Dependencia.

CUARTA. En casos debidamente justificados por el servidor publico solicitante, los
vehiculos de uso sustantivo podran utilizarse para el traslado de personas de interés para
la Secretaria de Gobernacion, circunstancia que debera autorizarse por el titular de la
0.G.RM.5.G. Los vehiculos que se destinen para los fines antes citados, deberan
conducirse por un servidor publico de la Dependencia, y se regiran por lo dispuesto en
estas Normas.

QUINTA. Los vehiculos de uso sustantivo, bajo ninguna circunstancia podran asignarse
de manera particular, para el uso personal de los servidores publicos.

SEXTA. Los vehiculos de uso sustantivo, deberan pernoctar en las instalaciones de la
Dependencia o en los inmuebles que ésta tenga arrendados, o sean de su propiedad, sin
exclusién de hararios y dias inhabiles o no laborables (noches, fines de semana y dias
festivos).
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SEPTIMA. En casos excepcionales y debidamente justificados, y en ejercicio de las
facultades que establece la fraccion IX, del articulo 7°, del Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Gobernacion, el Oficial Mayor, sera el Unico facultado para autorizar la no
pernocta.

El servidor publico gque obtenga la aprobacién a que hace referencia este numeral, debera
coordinarse con la D.G.R.M.S.G., para los efectos de la guarda y custodia del vehiculo.

OCTAVA. Tratandose de los vehiculos de uso sustantivo que sean utilizados para el
cumplimiento de una comisién autorizada, gque permanezcan por mas de 24 horas fuera
de las instalaciones de la Dependencia en las que deban pernoctar, la autorizacién de no
pernocta podra otorgarse por los Coordinadores Administrativos de las Unidades
Administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados, o por sus Titulares,
debiendo hacerlo simultaneamente del conocimiento de la D.O.S.

NOVENA. De presentarse faltas administrativas como multas, infracciones, arrastre,
encierro en deposito de vehiculos, entre otras de esta naturaleza, el responsable gue las
origine debera hacer frente a las consecuencias que al respecto sobrevengan, asi como
cubrir inmediatamente la totalidad de la multa o infraccién gque las autoridades
competentes federales o locales impongan en términos de la norma décimo quinta,
fraccion V, de las disposiciones especificas de las presentes normas.

DECIMA. La Dependencia, por conducto del Coordinador Administrative u homaologo de la
Unidad Administrativa u Organo Administrativo Desconcentrado, podra requerir de manera
inmediata, al servidor publico que resulte responsable por el incumplimiento de estas
Normas.

DECIMO PRIMERA. Son responsables de la aplicacién de estas Normas, el Oficial Mayor
y el Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales conjunta o
separadamente, quienes podran designar en cualquier tiempo, a los servidores publicos
que ejecutaran los actos que regula el presente instrumento.

DECIMO SEGUNDA. Los servidores publicos que se mencionan en estas Normas,
deberan observar el estricto cumplimiento de las mismas, y demas disposiciones
aplicables.

DECIMO TERCERA. Se observaran supletoriamente a las presentes Normas, el Cédigo
Civil Federal, el Cédige Penal Federal, la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos, y demas disposiciones legales que apliguen,
en aquellas circunstancias que este ordenamiento no prevea.
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CAPITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DECIMO CUARTA. El Coordinador Administrativo u homologo en las Unidades
Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados de la Dependencia, que
requiera la utilizacién de vehiculos de uso sustantivo, sin perjuicio de la facultad directa
por parte de sus Titulares, debera:

I. Scolicitar mediante oficio a la D.G.R.M.S.G. |a asignacién de los vehiculos, considerando
que dicha solicitud debera presentarse indicandose la utilizacion de los vehiculos, con una
antelacion de 24 horas, salvo casos urgentes que seran valorados por la D.O.S. para los
efectos de su procedencia, ademas se justificara el uso que se le dara a los vehiculos
citados, el cual debera ser acorde con las facultades y atribuciones a cargo de los
servidores publicos adscritos a las Unidades Administrativas u Organos Administrativos
Desconcentrados de la Dependencia.

La D.G.R.M.S.G. atendiendo a lo dispuesto en el oficio de solicitud, aceptara o negara la
asignacién de los vehiculos solicitados.

II. En los casos de que la solicitud provenga de los Titulares de las Unidades
Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados de la Dependencia, éstos
podran designar a un servidor publico a efecto de que reciba los vehiculos.

DECIMO QUINTA. ElI Coordinador Administrativo u homdloge en las Unidades
Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados, o en su caso, el sarvidor
publico designado, al recibir el vehiculo de uso sustantivo debera:

l. Suscribir los resguardos de los vehiculos de uso sustantive que la D.G.RM.S.G. les
asigne.

Il. Entregar al conductor una copia certificada de la tarjeta de circulacién, y una copia de
la pdliza de seguro con los datos de |a Aseguradora.

lll. Reportar de inmediato a la D.O.S., cuando el vehiculo de uso sustantivo requiera la
verificacion vehicular, asi como las fallas que se detecten durante el periodo de uso, a
través de los procedimientos que para tal fin establezca la D.G.R.M.S.G., con el objeto de
realizar su mantenimiento preventivo y/o correctivo, de conformidad con el Carnet de
Servicio que proporciona la Agencia Automotriz, o bien cada 10,000 Kms.
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IV. Realizar las notificaciones y actos que conforme a la normatividad aplicable y en
cumplimiento a estas Normas, deban comunicarse al jefe inmediato superior, a la
compania de seguros, a la D.G.R.M.8.G., y en los casos procedentes, al Organo Interno
de Control de la Dependencia.

V. Efectuar las acciones conducentes con el fin de requerir al responsable de realizar el
pago de cualquier tipo de infraccién o multa a que se haga acreedor, cuando éste se
abstenga de pagar la infraccion o multa impuesta en la infraccion.

VI. Reportar de inmediato a la D.O.S., las fallas que se adviertan durante el periodo de
usa, asi como cualquier aspecto detectable que amerite mantenimiento preventivo y/o
correctivo.

DECIMO SEXTA. El conductor del vehiculo de uso sustantivo, debera acatar lo siguiente:

l. Portar la licencia de conducir vigente, y aquellos documentos personales requeridos por
las disposiciones de seguros, asi como los relativos al transito vehicular vigente, por lo
que sera responsable de las consecuencias que sobrevengan para el caso de que carezca
de los mismos.

Il. Cuando se presente un siniestro que tenga que reportarse a la Aseguradora, el
conductor debera de inmediato: a) hacerlo del conocimiento de ésta; y, b) en su caso,
realizar los tramites procedentes ante la respectiva agencia del Ministerio Plblico, y ante
cualquier otra autoridad competente que deba tomar conocimiento de los hechos.
Asimismo, deberad dar aviso a la Unidad de Asuntos Juridicos dentro de las 72 horas
siguientes por si o por un tercero y deberd notificarlo a 1a D.0.S. dentro de los quince dias
habiles siguientes a la verificacion del siniestro, a través de la elaboracion de un acta
administrativa, con el fin de gue dicha Direccion lo asesore, y ademas esté en posibilidad
de recabar la documentacién necesaria para realizar la reclamacion respectiva ante la
Aseguradora.

lI. Verificar el estado del vehiculo en cuanto a condiciones de operacion, mantenimiento y
de seguridad.

IV. Constatar que el vehiculo cuente con los documentos que permitan su circulacién, y
los que demuestren el aseguramiento del mismo.

V. Correra a cargo y cuenta del conductor, o quien genere un hecho o acto imputable que
le atribuya responsabilidad, el pago del deducible o en su caso, el resarcimiento del dafio
causado. Lo anterior debera ser determinado por la autoridad competente a través del
procedimiento respectivo.
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VI. En el supuesto de que el conductor permita que el vehiculo de uso sustantivo sea
conducido por un tercero, si éste es servidor publico de |a dependencia adquirira el
caracter de conductor vy se sujetara y obligara a lo regulado en aste ordenamiento, si éste
fuere ajeno a la Dependencia, el conductor al que le fue entregade por el Coordinador
Administrativo u homélogo en las Unidades Administrativas u Organos Administrativos
Desconcentrados el vehiculo de uso sustantivo, sera el unico y exclusivo responsable de
las circunstancias y consecuencias que al respecto sobrevengan, independientemente de
las responsabilidades civiles, penales vy administrativas a que haya lugar.

VIl. Reportar al Coordinador Administrativo u homaélogo de las Unidades Administrativas u
Organos Administrativos Desconcentrados, a la D.G.R.M.S5.G., y en los casos que
proceda, a la Aseguradora y/o al Organo Interno de Control, cualquier eventualidad o
siniestro que se dé u ocurra al vehiculo de uso sustantivo.

VIIl. Sera responsable del cumplimiento de la pernocta, a que se refiere la disposicion
Sexta de este instrumento,

IX. Motificar a la D.G.R.M.8.G. cualquier siniestro, acontecimiento o hecho acaecide al
vehiculo de uso sustantive. La falta de notificacion inmediata hara responsable al
conductor de |as circunstancias supervenientes.

X. Mantener el vehiculo de uso sustantivo en las mismas condiciones fisicas y mecanicas
en las que le fue entregado, de conformidad con el inventario vehicular y bitacora de
servicio, con excepcion del desgaste por el uso normal que presente.

DECIMO SEPTIMA. La D.G.R.M.S.G. entregara al Coordinador Administrativo u
homalogo en las Unidades Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados, el
vehiculo de uso sustantive en optimas condiciones mecanicas y legales. El Coordinador
Administrativo u homélogo en las Unidades Administrativas u Organos Administrativos
Desconcentrados, recibira el vehiculo asi como los formatos que para tal efecto emita la
D.G.RM.S.G.

I. La asignacion de combustible sera por cuenta de la D.G.R.M.5,G. a traves de la D.O.5.,
asi como el mantenimientoe y reparacion derivados del desgaste natural del vehiculo de
uso sustantivo, que sera realizado en los talleres autorizados por ésta, previa solicitud del
Coordinador Administrativo u homoélogo en las Unidades Administrativas u Organos
Administrativos Desconcentrados.

Il. Les wvehiculos de uso sustantive, seran dotados de combustible conforme a la
normatividad aplicable y de acuerdo al rendimiento Km/l, en base a la bitacora de
kilometraje y uso que se lleve para cada uno de ellos, requisitandose para tal efecto =l
formato que determine la D.G.R.M.S.G. por conducto de la D.O.S.
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lll. Los formatos a que aluden estas Normas deberan requisitarse y suscribirse
autdografamente por guienes intervengan en los mismos. La firma autografa sera el
distintivo por el cual los signantes externan su voluntad a efecto de obligarse a los
términos y condiciones plasmados en los mismos,

V. La DG RMS.G., através de la D.O.5., conciliara trimestralmente las incidencias de
no pemnocta, con &l Coordinador Administrative u homélogo en las Unidades
Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados.

CAPITULO TERCERO
DISPOSICIONES FINALES

DECIMO OCTAVA. Cuando el presente instrumento haga referencia a términos
inmediatos, éstos comprenderan las 48 horas siguientes a la realizacion del hecho que
corresponda, salvo casos justificados.

DECIMO NOVENA, Estas Normas podran ser reformadas y adicionadas en cualquier
tiempo por el Oficial Mayor.

VIGESIMA. El alcance e interpretacién de estas normas, sera determinado por la
D.G.EM.S.G. vy en su caso, por la Unidad de Asuntos Juridicos, en el ambito de su
competencia.

VIGESIMO PRIMERA. E| incumplimiento de las presentes Normas, sera sancionado de
conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas
de los Servidores Pulblicos, sin perjuicio de la normativa procedente en materia
administrativa, civil y penal.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su suscripcion.

SEGUNDO. Las presentes Normas derogan toda disposision interna gue se oponga a
éstas. A

'|
TERCERO. Publiquese en la normateca interna y remitanse por oficio a todas las
Coordinaciones Administrativas de la Secretaria, para st debida difusion.

. " . L g e - .
México, Distrito Federal, a los uemtlsleticﬂgs,del mes de mayo del afio dos mil ocha.
=" ———

LIC. ABEL |. CUEVAS MELO

)

e
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